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CHECKLISTE – ORGANISATION  
 
Kontaktaufnahme 
 

� Anschreiben an Kooperationspartner/Schule 
 
 
Organisation 
 

Zeitbedarf 
� Soll das Projekt an einem Vormittag/Tag oder an mehreren Tagen durchgeführt werden?  
� Können die einzelnen Bausteine auf einen längeren Zeitraum verteilt werden? 

� Der hier vorgestellte Workshop dauert ca. 90 Min., kann jedoch ausgeweitet oder zerteilt   
werden. 

 
Raumbedarf 
� Für den Einstieg: Ein Gruppenraum  
� Für die drei Stationen:  

Für die STATION „REISE DURCH DIE KLIMAZONEN“: Pausenhof/großer Raum/draußen 
Für die STATION „WIE SCHÖN IST UNSERE ERDE“: Ein Raum 
Für die STATION „UND WAS KANN ICH TUN?“: Ein Raum  

� Für den Abschluss: Pausenhof/großer Raum/draußen  
 
Personalbedarf 
� Jede Kleingruppe sollte von einer Person betreut werden. Somit sollten drei MitarbeiterInnen zur 

Verfügung stehen. 
 
Materialbedarf 
� Siehe Materiallisten der jeweiligen Ablaufpläne. 
 
Dokumentation 
� Falls das Projekt dokumentiert werden soll, vorher absprechen, wer was anhand welcher Medien 

dokumentiert. 
 
Fotoerlaubnis  
� Falls während des Projektes Fotos für eine Internetseite (z.B. der durchführenden Institutionen) 

bzw. die Presse gemacht werden, sollten die TeilnehmerInnen die von den Eltern unterschriebene 
Fotoerlaubnis zum Projekt mitbringen. 

 
Öffentlichkeitsarbeit 
� Es hat sich bewährt, zur Präsentation am Ende des Projektes die Presse einzuladen. 
 
 
Kooperation mit Schulen 

- Die beteiligten LehrerInnen erhalten ein bis zwei Wochen vor dem Projekttag Informationen 
zum Projekt und ggf. Materialen zur Vorbereitung auf das Projekt.  

- Sind Pausenzeiten zu beachten?  
- Ist eine Aufsichtsperson anwesend? 

 
 


